
 
 

 
 
Norit Südmo gehört zur international tätigen Norit Gruppe. An unserem Standort in Riesbürg beschäftigen 
wir 300 Mitarbeiter. Unser Leistungsspektrum reicht von der Herstellung hochwertiger Edelstahlarmaturen 
bis zur Erstellung vollautomatischer Produktionsanlagen für die Getränke-, die Lebensmittel- und die 
pharmazeutische Industrie. 
 
Wenn Sie als Teamplayer schlanke Strukturen und unkomplizierte Entscheidungen schätzen und in 
einem international tätigen Unternehmen arbeiten möchten, dann suchen wir Sie als 

 

 

Sachbearbeiter/in Einkauf m/w 
 
 
 

Aufgaben: 

• Komplette Abwicklung vom Angebot bis zur Bestellung beim Lieferanten, unter Kosten- Qualitäts- und 
Termingesichtspunkten  

• Überwachung der Liefertermine und die Durchführung des Mahnverfahrens 
• Selbständige Vertragsgestaltung 
• Reklamationsbearbeitung 
• Rechnungsprüfung, Vorkontierung sowie Verbuchung der Rechnungen 
• Archivierung und Stammdatenpflege 
• Allgemeiner Schriftverkehr 
 
 
Qualifikation: 
 
• Kaufmännische Ausbildung sowie technisches Verständnis 
• Mehrjährige Berufserfahrung im Einkauf (Anlagenbau) von Vorteil 
• Eigenverantwortliche Arbeitsweise und hohe Einsatzbereitschaft 
• Gute MS-Office-Kenntnisse 
• Verhandlungssicheres Englisch in Wort und Schrift 
• Kommunikationsstärke, eine schnelle Auffassungsgabe, Organisationstalent und Flexibilität 
• Strategische Denk- und Arbeitsweise  
 
Großes Engagement und Eigeninitiative, überzeugendes Auftreten und Kommunikationsstärke – mit 
diesen Stärken gehen Sie jede Herausforderung an.  
 
Es erwartet Sie ein dynamisches Umfeld, in dem Arbeiten Spaß macht, wo Leistung gefragt und gefördert 
wird und sich interessante Perspektiven bieten. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin, gerne auch per Email unter jobs@suedmo.de 
 
Südmo Holding GmbH, Personalabteilung 
Industriestraße 7  D-73469 Riesbürg  Germany  I  www.suedmo.de 
 


